Zatacznik do zarzadzenia Nr6/19 Dyrektora Przedszkola Nr27
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Biatymstoku
w sprawie organizacji wyjs¢ i wycieczek

REGULAMIN WYJSC GRUPOWYCH | WYCIECZEK
Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1. Regulamin wyjs¢ grupowych i wycieczek zwany dalej , regulaminem” okresla warunki i
sposoby organizacji wyjs¢ grupowych i wycieczek w Przedszkolu Samorzgdowym Nr27
im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Biatymstoku.

§2. llekro¢ w ,,regulaminie” mowa jest o:

1) przedszkolu- nalezy przez to rozumiec¢ Przedszkole Samorzgdowe Nr 27 im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Biatymstoku;

2) dyrektorze- nalezy przez to rozumiec dyrektora Przedszkola Samorzgdowego Nr 27
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Biatymstoku;

3) kierowniku wycieczki- nalezy przez to rozumie¢ pracownika pedagogicznego
przedszkola, ktéry odpowiada za organizacje i realizacje wycieczki;

4) opiekunie- nalezy przez to rozumie¢ pracownika pedagogicznego przedszkola lub inng
osobe, ktdrej dyrektor powierza opieke nad wychowankami podczas wyjs¢
grupowych lub wycieczki.

Rozdziat Il
Wyjscia grupowe

§3.1. Wyjscie grupowe to zajecia realizowane poza terenem przedszkola, ale w obrebie
miejscowosci w ktérej znajduje sie przedszkole.
2. Wyjscia grupowe wychowankdéw moga odbywac sie pieszo, srodkami komunikacji
miejskiej lub innymi srodkami transportu osobowego.
§4.1. Dyrektor albo upowazniona przez niego osoba prowadzi rejestr wyjs¢ grupowych
uczniéw.
2. Rejestr wyjs¢ grupowych dzieci, znajduje sie w kancelarii, w ktérej jest przechowywany.
3. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1i 2, zawiera: date, miejsce i godzine wyjscia lub zbiorki
uczniéw, cel lub program wyjscia, miejsce i godzine powrotu, imiona i nazwiska opiekunow,
liczbe ucznidéw oraz podpisy opiekundéw i dyrektora.



§5.1. Przy organizacji wyjs¢ grupowych ustala sie nastepujaca liczbe opiekundéw:
1) jeden opiekun na 15 wychowankéw;
2) dziecko niepetnosprawne — jeden opiekun na dziecko.
2. Do zadan opiekuna wyjscia grupowego nalezy w szczegdlnosci:
1) uzgodnienie z dyrektorem terminu ,celu, liczby uczestnikéw oraz wykazu opiekunow;
2) wpisanie wyjscia grupowego do rejestru wyjsé, ktdry znajduje sie w sekretariacie
przedszkola;
3) sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikéw;
4) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom.

Rozdziat IlI
Wycieczki

§ 6.1. Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje sie rodzicéw dzieci/ opiekunéw prawnych dziecka
o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o:
1) celu
2) trasie
3) harmonogramie
2. Udziat dziecka w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicdw/ opiekunéw
prawnych - zatgcznik nr 3 do regulaminu.
§7.1. Dyrektor przedszkola wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposréd
pracownikéw pedagogicznych przedszkola.
2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.
§8.1. Program wycieczki organizowanej przez Przedszkole, liste uczestnikdw, imie
i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw zawiera karta wycieczki, stanowigca —zatgcznik
nr 1 do regulaminu.
2. Za opracowanie petnej dokumentacji wycieczki odpowiada kierownik wycieczki.
3. Termin ztozenia przez kierownika wycieczki dokumentacji dyrektorowi przedszkola -
nie pozniej niz 7 dni przed terminem wycieczki oraz termin ztozenia sprawozdania z
wycieczki- nie pdzniej niz 7 dni po jej zakonczeniu .
§9.1. Przy organizacji wycieczek ustala sie nastepujacg liczbe opiekundw:
1) jeden opiekun na 10 wychowankow;
2) dziecko niepetnosprawne — jeden opiekun na dziecko.
2. Do obowigzkéw opiekuna nalezy:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi,
2) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
3) i harmonogramu wycieczki.
4) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.
5) sprawdzanie stanu liczbowy przedszkolakéw przed wyruszeniem



6) z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
7) punktu celowego.
1) wykonywanie innych zadania zleconych przez kierownika wycieczki.
§10.1. Do obowigzkow uczestnika wycieczki nalezy:
1) przyby¢ na miejsce wycieczki o wyznaczonej godzinie,
2) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
3) stuchad polecen kierownika i opiekunéw,
4) w s$rodkach transportu zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
5) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez okno,
nie zasmiecac pojazdu,
6) nie oddalac sie od grupy.
§11.1. Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu ztej aury pogodowe;.
2. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas ztych warunkéw pogodowych np.
deszczu, burzy, Sniezycy, wichury.

Rozdziat IV
Procedura postepowania w sytuacjach kryzysowych

§12. Podczas wystgpienia sytuacji kryzysowej w trakcie wyjs¢ grupowych lub wycieczek
nalezy postepowac w nastepujgcy sposob:

1) w przypadku zaginiecia uczestnika nalezy: niezwtocznie rozpocza¢ poszukiwania
dziecka przez jednego z opiekundw, powiadomié o zdarzeniu stuzby ochrony obiektu,
w razie koniecznosci policje i dyrektora placowki.

2) w przypadku wypadku lub choroby uczestnika nalezy: udzieli¢ pierwszej pomocy
przedlekarskiej i powiadomié rodzicow oraz dyrektora przedszkola. W razie
koniecznosci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢ z numeru telefonu
komérkowego — 112

3) w przypadku awarii Srodka transportu, pozaru w pojezdzie nalezy ewakuowaé
uczestnikow wycieczki w bezpiecznie miejsce, z wykorzystaniem wyjs$¢
bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka potrzeba.



Rozdziat V

Procedura organizacji i realizacji wycieczek

§13. Zadania, odpowiedzialny i sposéb dokumentowania zadan zwigzanych z planowaniem

wycieczka:
Zadanie Odpowiedzialny Dokumentacja

Wyznaczenia kierownika i dyrektor karta wycieczki
opiekunow
Organizacja wycieczki kierownik umowa
Opracowanie programu i kierownik karta wycieczki
regulaminu wycieczki
Zorganizowanie spotkania z protokot ze spotkania,
uczestnikami wycieczki: kierownik lista z podpisami
regulaminy, oswiadczenia,
program i terminy, zapoznanie z
zasadami bhp
Wydanie zgody na przetwarzanie dyrektor upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych uczestnikow danych
wycieczki
Zadania opiekundw, grafik kierownik karta wycieczki, imienne zadania,
dyzurow dyrektor grafik
Ustalenie listy uczestnikow kierownik Lista uczestnikéw oraz
wycieczki lista ucz., ktérzy nie uczestnicza
Zakonczenie spraw kierownik karta wycieczki
organizacyjnych
Woyrazenie zgody na wycieczke dyrektor karta wycieczki

§14.Zadania, odpowiedzialny i sposéb dokumentowania wycieczki:

Zadanie

Odpowiedzialny

Dokumentacja

Zbidrka uczestnikow przed
wyjazdem, sprawdzenie liczby
uczestnikéow

kierownik/opiekun

listy uczestnikow

Przypomnienie uczestnikom
obowigzujgcych zasad podczas
wycieczki

kierownik/opiekun

Sprawowanie opieki podczas
wycieczki zgodnie z grafikiem

kierownik/opiekun

Realizacja programu wycieczki

kierownik/opiekun

karta wycieczki




§15.Zadania, odpowiedzialny i sposéb dokumentowania sprawozdania z wycieczki:

Zadanie Odpowiedzialny Dokumentacja

Sprawozdanie z wycieczki, kierownik protokot sprawozdawczy
Rozliczenie finansowe

§16. Ustala sie nastepujgce wzory zatgcznikdw do procedury realizacji i organizacji
wycieczek:
1) karta wycieczki- zatgcznik nrl
2) lista uczestnikdéw wycieczki- zatgcznik nr2
3) deklaracja zgody —oswiadczenie rodzicoéw/prawnych opiekundw-zatgcznik nr3
4) regulamin wycieczki- zatgcznik nr4
5) sprawozdanie z wycieczki z rozliczeniem finansowym- zatgcznik nr5
6) rozliczenie finansowe wycieczki- zatgcznik nré

Rozdziat VI
Finansowanie wycieczek

§ 17 1. Plan finansowy wycieczki okresla ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki mogg byc¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych zrodet, w tym ze Srodkdéw pozyskanych od osdéb fizycznych, prawnych, organizacji i
stowarzyszen wspierajgcych oswiate oraz od sponsorow.

3. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztéw, chyba ze udziat w imprezie zostanie sfinansowany z
innych zrodet.

4. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a
nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego
tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe uregulowanie zobowigzan finansowych
zwigzanych z organizacjg wycieczki.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposdb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury i bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak wydatki
tego typu nie mogg przekroczy¢ 25% kosztow wycieczki.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§18.Wszelkie zmiany w regulaminie dokonuje sie w trybie przewidzianym do jego
wprowadzenia.
§19. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2019r.




Zalacznik nr 1 do regulaminu wyjs$é grupowych
i wycieczek w PS 27 w Bialymstoku

KARTA WYCIECZKI
Nazwa i adres przedszkola:
Cel/ cele wycieczki:
Nazwa miasto/trasa wycieczki:
Termin
Numer telefonu kierownika WyCIECZKI: .....coccuveiiiiiiiiiiiiiiiieiiceee e
Liczba ucznidow: .........ccceeueennn. , W tym ucznidw niepelnosprawnych: ..........cccceevneenee.
Grupy/grupa przedSZKOINQ: ........cccuiiiiiieiiiie ettt eee e e et e et eesaeeestaeeesraeeaseeennes
Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: .. ..iiitiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e
STOAEK LrANSPOTLUL ..o s es s esa e en e
PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina  [Dlugos¢ trasy Miejscowo$¢ docelowa [Szczegdlowy program wycieczki
wyjazdu oraz |(w kilometrach) i trasa powrotna od wyjazdu do powrotu

powrotu




OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczKi.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki:

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM:

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)




Zalacznik nr 2 do regulaminu wyj$¢ grupowych

i wycieczek w PS 27 w Bialymstoku

Lista ucznidow/dzieci biorgcych udziat w wycieczce:

L.p.

Imie i nazwisko dziecka

grupa
przedszkolna

Telefon do rodzicow
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Wyzej wymienieni uczniowie objeci sg ubezpieczeniem NNW w
Nrpolisy @ ceeeevevennnen. , Zdnia

Podpis dyrektora przedszkola




Zalacznik nr 3 do regulaminu wyjs$é grupowych
i wycieczek w PS 27 w Bialymstoku

ZGODA
rodzicdw na udziat dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka:

(imie i nazwisko dziecka, grupa przedszkolna *)

wychowanka Przedszkola Samorzagdowego Nr 27 im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w
Biatymstoku W WYCIECZCE O ..uuviiiiiiiiiiiieeeceee e

W EEIMINIE oo

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/cérka uczestniczyt/a w
wycieczce.

Oswiadczam iz zapoznatam/em sie z Regulaminem wycieczek obowigzujacym w Przedszkolu
Przekazuje/nie przekazujg informacje dotyczace dziecka:

Uwagi dotyczgce dziecka (wazna wedtug rodzicéw))

miejscowos¢, data

czytelny podpis rodzicow

* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4 do regulaminu wyj$é grupowych
i wycieczek w PS 27 w Bialymstoku

REGULAMIN WYCIECZKI PRZEDSZKOLNEJ (przyktad do modyfikacji)

Rodzic dziecka, uczestniczgcego w wycieczce zobowiagzany jest do:

1. Ztozenia w okreslonym terminie pisemnego oswiadczenia/zgody na udziat dziecka w
wycieczce .

2. Poinformowania opiekundéw o stanie zdrowia dziecka.

3. Ubrania dziecka w odziez stosowng do warunkéw i miejsca wyjazdu.

4. Punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki i odebrania dziecka z przedszkola po
zakonczonej wycieczce

Uczestnik/ dziecko wycieczki zobowigzany jest do:

1. Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i omowionych przez kierownika
wycieczki.

2. Stosowania sie do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.

3. Informowania opiekuna o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich problemach
majgcych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki.

4. Utrzymania porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

W czasie wycieczki zabrania sie:

1. Oddalanie sie od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.

2. Narazanie na niebezpieczenstwo siebie lub innych.

Opiekun wycieczki zobowigzany jest do:

1. Sprawowania opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi.

2. Wspdtdziatania z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki.

3. Wykonywania zadan zleconych przez kierownika.

(podpis kierownika wycieczki)



Zalacznik nr 5 do regulaminu wyjs$é grupowych
i wycieczek w PS 27 w Bialymstoku

Sprawozdanie z wycieczki (przyktad do modyfikacji)



Zalacznik nr 6 do regulaminu wyjs$é grupowych
i wycieczek w PS 27 w Bialymstoku

Rozliczenie finansowe wycieczki (przyktad do modyfikacji)

|. DOCHODY (okresli¢ doktadng kwote)

1.Wptaty uczestnikow: liczba uczniéw x kwota jednostkowa= suma wptat
2.Inne wptaty: ......... (dofinansowanie z Rady Rodzicow)

3. RAZEM-.......eeeeeeen,

[l. WYDATKI

S5.Bilety ..cocoevereeiereeeeeeeeee,

6.Woda ...covevreeeeeece e,

Razem wydatki ....ccccoevvverreieinninnne zt

l1l. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: .........ccuev.ee.

IV. Pozostata kwota ......cccccveeueeenenns na 1 uczestnika zostaje: 28,88 zt(okresli¢ sposéb
zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki grupowe itp.)

Kwota w wysoKkosCi .......cccceeeeeeeennnnns zt zostata oddana w catosci w trakcie zebrania z rodzicami
dn. e Radzie Rodzicéw wedle zyczenia wszystkich rodzicow.

Rozliczenia dokonat kierownik wycieczki (data i podpis) .....ccccceeevvevnvrerrereennnnn.

Rozliczenie przyjat (data i pOdPIS) .uueeeeeeeieeiiiiiiiiicirireeeeeeeee e,



